
 

 

         

         

 

AVVISO PUBBLICO 

di candidatura all’incarico di Portavoce del Sindaco ai sensi degli artt. 6 e 7 della L. n. 150/2000 

 
La Responsabile dell’Area Affari legali e Rapporti istituzionali 

 
Ente: Comune di Bracciano (RM), Piazza IV Novembre n. 6, 00062 Bracciano (RM) 

C.I.G.: ZAC3BF3C8F 

Vista la deliberazione di Giunta Comunale n. 137 del 17.07.2023 
Vista la propria determinazione registro generale n. 1335  del 19.07.2023 di approvazione del presente avviso. 
 

RENDE NOTO  
 

Oggetto dell’incarico: La figura professionale richiesta dovrà essere funzionale e idonea a svolgere le attività relative allo 
sviluppo della comunicazione istituzionale esterna. In particolare l’incarico prevede lo svolgimento delle seguenti principali 
attività: 
a) gestire l’informazione istituzionale in relazione ai mezzi di comunicazione di massa attraverso stampa, audio-visivi e 
strumenti telematici; 
b) curare la comunicazione rivolta ai cittadini, alla collettività e ad altri enti; 
c) curare l’informazione della sfera delle decisioni politiche, quindi, derivante gli atti della Giunta e del Sindaco; 
d) predisporre pubblicazioni sullo stato di realizzazione del programma che è alla base del mandato del Sindaco; 
e) informare cittadini, gruppi e associazioni dello sviluppo di questioni che sono state poste al Sindaco come referente 
dell’amministrazione comunale; 
f) tenere i rapporti con i giornalisti per l’informazione relativa a incontri, riunioni e decisioni del Sindaco e della Giunta con 
realizzazione giornaliera di comunicati per le principali testate giornalistiche che operano nel territorio; 
g) preparare testi di base per gli interventi del Sindaco in occasione di cerimonie o manifestazioni, compresa la ricerca di 
materiale di documentazione e la predisposizione di tali testi; 
h) realizzazione di contenuti per eventuali campagne web e promozionali del Comune; 
i) organizzazione di conferenze stampa sulle iniziative e sui progetti più importanti avviati dal Sindaco, dalla Giunta e dal 
Consiglio comunale; 
l) ogni altra attività relativa e afferente all’incarico che il Sindaco riterrà di attribuire e/o specificare. 
 
Natura dell’incarico 
a) l’incaricato svolgerà la propria attività professionale senza vincolo di subordinazione, di orario e di modalità, 
coordinandosi con il Sindaco e la Giunta comunale, fatte salve le condizioni direttamente correlate alle funzioni da svolgere; 
b) l’incarico, che sarà disciplinato da apposito contratto di prestazione d’opera, viene conferito ai sensi dell’art. 2222 e 
seguenti del Codice Civile e riveste, pertanto, natura strettamente professionale di lavoro autonomo. 
 
Requisiti di partecipazione richiesti 
I candidati dovranno impegnarsi a operare in qualità di libero professionista, in caso di affidamento dell’incarico, e dovranno 
essere in possesso dei seguenti requisiti: 

• diploma di laurea specialistica o magistrale (vecchio ordinamento) in materie umanistiche 

• iscrizione all’Albo nazionale dei giornalisti 

• buona conoscenza della lingua inglese 

• buona conoscenza degli strumenti informatici e dei social media 

• assenza di motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs n. 50/2016 

• assenza di situazioni di conflitto di interessi con il Comune di Bracciano, ai sensi della vigente normativa 
 
I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso. 
 
Durata dell’incarico e corrispettivo 
L’incarico avrà durata di 12 mesi (dodici) mesi dalla data di sottoscrizione del relativo contratto con possibilità di rinnovo per 
una ulteriore annualità, secondo insindacabile giudizio dell’Amministrazione comunale, e comunque non oltre la fine del 
mandato naturale del Sindaco. 
Il contratto che andrà a disciplinare l’incarico in esame potrà essere risolto, con provvedimento motivato del Sindaco, in caso 
di inosservanza delle direttive impartite. 
Il corrispettivo onnicomprensivo per l’incarico previsto sarà di € 16.000,00 per un periodo di mesi 12 (dodici). 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
Modalità di partecipazione 
 
Per la partecipazione all’avviso è necessario far pervenire la domanda all’Ufficio Protocollo del Comune di Bracciano, sito in 
Piazza IV Novembre n. 6, a mano o mediante raccomandata A.R. ovvero tramite PEC all’indirizzo: 
bracciano.protocollo@pec.it, entro e non oltre il 07.08.2023 , utilizzando il fac-simile allegato al presente avviso.  
Non saranno prese in considerazione le domande non sottoscritte e/o presentate oltre la scadenza del termine. Il recapito 
tempestivo del plico rimane ad esclusivo carico e responsabilità del mittente. 
 
Alla domanda di partecipazione dovrà essere allegata copia fotostatica di documento di identità, in corso di validità, e 
curriculum vitae del sottoscrittore. 

 
Modalità di svolgimento della scelta del Portavoce 
L’individuazione del soggetto da incaricare e la conseguente nomina, in relazione al carattere fiduciario dell’incarico, sarà 
effettuata, con decreto, dal Sindaco, previa valutazione dei curricula pervenuti ed eventuale successivo colloquio. 
Il Sindaco si riserva la più ampia autonomia discrezionale nella valutazione dei candidati per la verifica della congruenza 
delle professionalità possedute con le caratteristiche ricercate. Tale discrezionalità è esercitabile anche attraverso l’esito 
negativo al conferimento d’incarico. 
 
Norme finali 
In caso di decadenza, recesso o risoluzione del contratto, l’Amministrazione si riserva, a suo insindacabile giudizio, la 
facoltà di interpellare altri candidati fra quelli che abbiano presentato istanza nei termini indicati nel presente avviso, 
conferendo un nuovo incarico alle medesime condizioni risultanti dall’incarico originario, tenuto conto del periodo residuo 
rispetto alla durata dall’incarico originario. 
Si precisa inoltre che l’Amministrazione comunale si riserva insindacabilmente di modificare, sospendere o revocare il 
presente avviso, o comunque di non procedere all’affidamento dell’incarico in relazione ad eventi successivi che non ne 
consentano lo svolgimento. 
 
Informativa trattamento dati personali. In ottemperanza a quanto prevede la normativa sulla privacy, Regolamento UE n. 679/2016 
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali nonché alla libera circolazione di tali dati e d.lgs n. 
196/2003 Codice in materia di protezione dei dati personali recante disposizioni per l'adeguamento dell'ordinamento nazionale al 
Regolamento, così come aggiornato dal d.lgs n. 101/2018, si informa che tutti i dati personali, compresi i così detti “dati sensibili”, vengono 
acquisiti per le finalità e nell’ambito dello svolgimento dei presenti servizi, che tali dati saranno trattati unicamente dai soggetti autorizzati e 
per l’espletamento delle attività in oggetto, che, in conformità a quanto previsto dalla normativa sopra richiamata, in ogni momento possono 
essere esercitati i diritti sui propri dati scrivendo ai contatti indicati nel presente documento. L’informativa estesa contenente tutte le 
informazioni previste sul trattamento dei dati personali è pubblicata e visionabile sul sito web istituzionale. 

 
La responsabile del presente procedimento è la d.ssa Sonia Maria De Santis, Capo Area Affari legali e Rapporti istituzionali. 
 
 
 
Bracciano lì, 24.07.2023                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                  
La Capo Area 

                                                 f.to d.ssa Sonia Maria De Santis 


